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TERMO DE REFERENCIA N° 042/2025
Processo Administrativo Interno n° 2270/2025 ID 103737.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Empenho Estimativo no valor de 30.000,00 (trinta mil reais) para a contratagédo de empresa de
servicos de Hospedagem, para atender pessoas e familias em situacdo de vulnerabilidade ou
risco social, no ambito da politica de assisténcia social, como forma de concessdo de
beneficio eventual, nos termos da Lei Municipal n® 3.472/2023, art. 25, conforme demanda da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

1.1. Nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
~ UNID. DE
ITEM | DESCRICAO MEDIDA QTD.
EMPENHO ESTIMATIVO PARA SERVICO DE
HOSPEDAGEM _ 01
01 Empenho estimativo para servico de hospedagem em Unid.
hotel, com café da manha.
Tabela com os servicos a serem ofertados do empenho estimativo:
~ UNID. DE
ITEM | DESCRICAO MEDIDA QTD.

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM
CAFE DA MANHA (DIARIA) - APARTAMENTO
INDIVIDUAL/SIMPLES - Especificacgdes:
apartamento individual/simples com uma cama de
solteiro, servico de hospedagem em hotel, com café da
01 | manha (diaria) - APARTAMENTO SV, 01
INDIVIDUAL/SIMPLES - Especificagdes: apartamento
individual/simples com uma cama de solteiro, ar
condicionado, televisor, banheiro interno, oferecendo
toalhas de banho, materiais de higiene pessoal (sabonete,

papel higiénico). Inicio da diaria as 14h00 (Check-in),
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fechamento da diaria as 12h00 do dia seguinte (Check-

out).

02

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM
CAFE DA MANHA (DIARIA) - APARTAMENTO
CASAL/SIMPLES - EspecificagcOes: apartamento
casal/simples com uma cama de casal, servico de
hospedagem em hotel, com café da manha (diaria) -
apartamento  casal/simples - Especificagdes:
APARTAMENTO CASAL/SIMPLES com uma cama de
casal, ar condicionado, banheiro interno, oferecendo
toalhas de banho, materiais de higiene pessoal (sabonete,
papel higiénico). Inicio da diaria as 14h00 (Check-in),
fechamento da diaria as 12h00 do dia seguinte (Check-

out).

SV.

01

03

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM
CAFE DA MANHA (DIARIA) APARTAMENTO
TRIPLO/SIMPLES - EspecificacBes: apartamento
triplo/simples com uma cama de solteiro e uma de
casal servico de hospedagem em hotel, com café da
manha (diaria) apartamento triplo/simples -
Especificacbes: APARTAMENTO TRIPLO/SIMPLES
com uma cama de solteiro e uma de casal, ar
condicionado, banheiro interno, oferecendo toalhas de
banho, materiais de higiene pessoal (sabonete, papel
higiénico). Inicio da diaria as 14h00 (Check-in),
fechamento da diaria as 12h00 do dia seguinte (Check-

out).

SV.

01

04

SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM
CAFE DA MANHA (DIARIA) - APARTAMENTO
DUPLO/SIMPLES - Especificaces: apartamento
duplo/simples com duas camas de solteiro, servigo de

hospedagem em hotel, com café da manha (diaria) -

SV.

01
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apartamento  duplo/simples -  Especificagdes:
APARTAMENTO DUPLO/SIMPLES com duas camas
de solteiro, ar condicionado, banheiro interno, oferecendo
toalhas de banho, materiais de higiene pessoal (sabonete,
papel higiénico). Inicio da diaria as 14h00 (Check-in),
fechamento da diaria as 12h00 do dia seguinte (Check-

out).

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n° 155, de 30 de marco de 2023.

1.3. O prazo de duracdo do contrato sera de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por igual periodo até
o limite de 5 (cinco) anos conforme artigo 106 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Os bens/servicos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que

sdo servigos com caracteristicas e padrdes de desempenho definiveis de forma objetiva.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratag&o.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAQAO DO PRODUTO

2.1. A solucéo visa atender a demanda singular.

A solucédo escolhida com todos os elementos para que a contratacdo produza os resultados
pretendidos pela administracdo € a de Hotéis, sendo a solucdo que melhor atende aos

interesses e necessidades da Secretaria, considerando:

Estabelecimentos similares & hospedagem temporaria:

A contratacdo de estabelecimentos similares para prestacdo de servigo de
hospedagem temporaria torna-se inviavel devido a diversos fatores. Muitos desses
01 locais ndo possuem regularizacdo junto aos Orgdos competentes, como alvara de
funcionamento e licengas sanitarias, 0 que impede sua contratacdo pela
Administracdo Pablica. Além disso, ndo oferecem garantia de padrGes minimos de

qualidade, seguranga e higiene, colocando em risco a integridade das pessoas em
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situacdo de vulnerabilidade que seriam acolhidas.

Hoteis:

A contratacdo de hotéis se mostra viavel e adequada para a prestacdo do servico de
hospedagem temporaria, tendo em vista que esses estabelecimentos, em geral,
possuem estrutura fisica compativel com as necessidades do atendimento
emergencial previsto na politica de assisténcia social. Hotéis costumam dispor de
02 recepcdo 24 horas, numero suficiente de quartos, acessibilidade, seguranca, higiene
e servicos complementares, como fornecimento de alimentacdo e limpeza diaria, o
que garante um acolhimento digno e humanizado as pessoas em situacdo de
vulnerabilidade ou risco social. Além disso, tratam-se de empreendimentos
formalizados, com documentacdo regular, capacidade para emissdo de nota fiscal e
cumprimento das exigéncias contratuais, 0 que proporciona seguranca juridica e

facilidade de fiscalizagdo pela Administracdo Publica.

Pousadas:

A contratacdo de pousadas para prestagdo do servico de hospedagem se torna
inviavel principalmente devido a limitacdo de estrutura fisica e operacional que
03 esses estabelecimentos geralmente apresentam. Em muitos casos, as pousadas
possuem numero reduzido de quartos, auséncia de recepcdo 24 horas e restrigdes
quanto a flexibilidade de entrada e saida, dificultando o atendimento a natureza

emergencial e imprevisivel da demanda da assisténcia social.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

3.1. Hospedagem, para atender pessoas e familias em situacdo de vulnerabilidade ou risco
social, no ambito da politica de assisténcia social, como forma de concessdo de beneficio
eventual, nos termos da Lei Municipal n® 3.472/2023, art. 25, conforme demanda da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

3.2. Os Beneficios Eventuais sdo uma medida de protecdo social que se caracteriza por sua
oferta de natureza temporaria para prevenir e enfrentar situagdes provisorias de
vulnerabilidade decorrentes ou agravadas por nascimentos, mortes, vulnerabilidades

temporéarias e calamidades. Eles integram as demais provisdes da politica de Assisténcia
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Social, portanto, sdo garantidos no ambito do SUAS, de acordo com a redagdo da LOAS, em
vigor desde 2011, que incorporou as diretrizes do Sistema: “Art. 22. Entende-Se por
beneficios eventuais as provisdes suplementares e provisérias que integram organicamente as
garantias do SUAS e sdo prestadas aos cidaddos e as familias em virtude de nascimento,
morte, situacdes de vulnerabilidade temporéria e de calamidade publica. (Redacdo dada pela
Lein® 12.435, de 2011)”.

3.3. A vulnerabilidade temporéria é, portanto, uma vulnerabilidade momentanea, sem longa
duracdo, resultante, normalmente, de um fato ou situacdo inesperada. Isso significa que ela
pode ocorrer em momentos especificos afetando o cotidiano do individuo e sua familia que
necessitardo de uma acdo imediata do poder publico para reestabelecer as necessidades

materiais da vida cotidiana, assim como o convivio familiar e comunitario.

3.4. A vulnerabilidade /07 temporaria disposta no Decreto Federal 6.307configura-se numa
situacdo em que o individuo ou sua familia estio momentaneamente impossibilitados de lidar
com o enfrentamento de situacBes especificas, cuja ocorréncia impede ou fragiliza a

manutencdo daquele individuo, da unidade familiar ou limita a autonomia de seus membros.

3.5. E caracterizada na normativa como riscos, perdas e danos vivenciados
circunstancialmente tais como: Auséncia de documentacao, alimentacdo, moradia, violéncias,
ruptura de vinculos familiares e situacdes de ameaca a vida. A oferta de Beneficio Eventual
nessa situacdo objetiva garantir o restabelecimento das Segurangas Sociais que foram
comprometidas com o evento incerto. Envolve o processo de recuperacdo da autonomia dos
sujeitos sociais, promovendo tanto o0 acesso a bens materiais quanto imateriais no

restabelecimento do convivio familiar e comunitario dos beneficiarios.

3.6. No campo da Assisténcia Social, a Constituicdo prevé no art. 203: A assisténcia social
sera prestada a quem dela necessitar, independentemente de contribuicdo a seguridade social,

e tem por objetivos:

| - a protecdo a familia, a maternidade, & infancia, a adolescéncia e a velhice;
Il - 0 amparo as criancas e adolescentes carentes;

Il - a promocdo da integragdo ao mercado de trabalho;

IV - a habilitagdo e reabilitacdo das pessoas portadoras de deficiéncia e a promogdo de sua
integracdo a vida comunitaria;

V - a garantia de um salario minimo de beneficio mensal & pessoa portadora de deficiéncia e
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ao idoso que comprovem ndo possuir meios de prover a propria manutencdo ou de té-la

provida por sua familia, conforme dispuser a lei.

3.7. Em conformidade com a Lei Municipal de Cerejeiras 3.472/2023, art. 25 “O beneficio
eventual na forma de “Auxilio Hospedagem” constitui-se em uma prestacdo temporaria, ndo
contributiva da Assisténcia Social e serd concedido na forma de diaria de hospedagem,

visando rapido atendimento a situagdes emergenciais”.
§ 1° E compreendido como publico alvo deste auxilio:

| — Pessoas em transito de baixa renda, residentes ou ndo no municipio, que comprovem a

necessidade de hospedagem temporaria por meio de analise socioecondmica.

I1 — Mulheres vitimas de violéncia doméstica, devidamente amparadas por medidas protetivas
e ameacadas em sua integridade fisica e psicoldgica, com acomodacdes adequadas também a

seus filhos menores de idade que estejam sob sua guarda.

Il — Pessoas em situacdo de rua, considerado o processo de reintegracdo familiar, mediante

avaliacdo técnica;

IV — ldosos em situagcdo de maus-tratos e violéncia familiar, mediante encaminhamento do

Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS.

3.8. Considerando que o municipio de Cerejeiras/RO ndo dispde de instalacbes que promova
o acolhimento de tal demanda especifica, se faz necessaria a contratacdo de servicos de
hospedagem, proporcionando dignidade humana ao usuario atendido, garantido um local

seguro para enfrentamento da vulnerabilidade eventual e temporaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos;

4.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

4.3. Certiddo Negativa de Tributos Estaduais;

4.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante, expedida

pelo 6rgdo competente;
4.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
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4.6. Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou

Cartorio da sede da licitante;

4.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

4.8. Declaracéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitag&o.

4.9. Declaracdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno

Porte (na hipotese do licitante ser uma ME ou EPP);

4.10. Declaracéo de Inidoneidade;

5. REQUISITOS LEGAIS
5.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais — LGPD) e a outras legislacdes aplicaveis.

6. REQUISITOS TEMPORAIS

6.1. A execucdo do objeto esta condicionado ao recebimento pelo Contratado de Ordem de

fornecimento de Servigos (OFS) ou empenho emitido pela Contratante.

6.2. Os servigos deverdo ser prestados mediante necessidade da contratante, por meio de
ordem de fornecimento de servico, a contar do recebimento da Nota de empenho, emitida pela

Contratante.

6.3. A Ordem de Fornecimento de Servico deveréa conter:
a) Nome do hospede;

b) Tipo de quarto;

¢) Quantidade de diarias concedidas.

6.4. O servico de hospedagem devera garantir as perfeitas condi¢fes de salubridade, devendo

a manutencdo de limpeza diaria ser executada pelo contratado;
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6.5. Devera estar incluso também na diaria do quarto o material de higiene pessoal: papel
higiénico, sabonetes, toalha individuais e roupa de cama, a serem fornecidos pela empresa
contratada;

6.6. N&o serd incluso na diaria: despesas com frigobar, lanches e demais refeicdes (com
excecdo do café da manhd que deverad ser ofertado) e servigos solicitados pelo hospede,

somente aquela autorizada previamente e formalmente pela Administrag&o.

6.7. Caso a empresa ndo seja sediada no municipio de Cerejeiras, a mesma devera
disponibilizar ou estabelecer uma unidade ou ponto de atendimento local (hotel) para prestar
0s servicos de hospedagem no municipio, garantindo o pleno atendimento as demandas da

administragdo puablica.

6.8. Ndo havendo ponto de atendimento previamente estabelecido, a empresa devera
providenciar sua instalacdo imediatamente apds a formalizacdo da assinatura do contrato, de
modo a garantir total disponibilidade para atendimentos emergenciais, sem prejuizo a

continuidade e a eficiéncia dos servicos prestados.

6.9. O servico deverd estar disponivel para atendimento de urgéncia e emergéncia fora do
horario comercial, com disponibilidade de equipe de plantdo para recepcdo e acolhimento dos

hospedes, em regime de 24 horas por dia.

6.10. O prazo de duracdo do contrato serd de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado por igual periodo até
o limite de 05 anos conforme artigo 106 da Lei n°® 14.133/2021.

7. REQUISITOS DE GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA.

7.1. Ressalta-se que os servicos de hospedagem ndo contemplam garantia, manutencdo ou
assisténcia técnica, uma vez que se trata de servicos continuos e de natureza imediata.
Contudo, a empresa contratada devera assegurar que todos 0s servicos prestados sejam de
primeira qualidade, atendendo rigorosamente aos padrdes exigidos pela administracéo

publica.

8. REQUISITOS EXPERIENCIA PROFISSIONAL
8.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito puablico ou

privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos.
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9. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO
9.1. O fornecimento dos servigos estd condicionado ao recebimento pelo Contratado de

Ordem de fornecimento de Bens (OFB) ou empenho emitido pela Contratante.

9.2. A OFB ou empenho indicara o tipo servico, a quantidade e a localidade na qual os

servigos deverao ser entregues.

9.3. O andamento do fornecimento dos servicos deve ser acompanhado pelo Contratado, que

dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

9.4. Subcontratagdo
9.4.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
a) Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com

outrem, a cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou incorpora¢éo;

b) A subcontratagdo parcial dos servigos s6 serd admitida mediante autorizacdo prévia e

expressa da Administracdo Municipal;

c) A CONTRATADA ndo poderé transferir ou ceder, ainda que parcialmente, os direitos ou
obrigacdes decorrentes do Contrato.

10. GARANTIA DA CONTRATACAO
10.1. S&o obrigagdes da CONTRATANTE:
10.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para

acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos contratos;

10.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens ou Nota de Empenho, de acordo com os critérios estabelecidos no
Termo de Referéncia;

10.1.3. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a

proposta aceita, conforme inspegdes realizadas;

10.1.4. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,

comunicando ao o0rgéo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;
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10.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos

preestabelecidos em contrato;

10.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o

fornecimento do objeto licitado;

10.2. S&o obrigacgdes do CONTRATADO:
10.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que devera

responder pela fiel execucdo do contrato;

10.2.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do

Contrato, inerentes a execuc¢do do objeto contratual;

10.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados & Contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o

acompanhamento da execucdo do contrato pela Contratante;

10.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela Contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,

desde que motivadas as causas e justificativas desta decisdo;

10.2.5. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as mesmas condic¢des da habilitacdo;

11. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

11.1. Rotinas de Execucéo — Do Encaminhamento Formal de Demandas

11.1.1. O gestor do contrato emitird a Ordem de Fornecimento de Bens (OFB) ou Nota de
Empenho para a entrada dos servigos desejados.

11.1.2. O contratado devera fornecer os servicos com as mesmas configuracdes e quantidades
definidas na OFB ou Nota de Empenho.

11.1.3. O recebimento provisoério e definitivo dos bens é disciplinado em topico proprio deste
TR.

11.2. Forma de Execuc¢do e Acompanhamento do Contrato — Condicdes de Entrega:
11.2.1. Em conformidade com o item 6 e seus subitens.

11.3. Formas de transferéncia de conhecimento

11.3.1. Né&o sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.
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11.4. Procedimentos de transicéo e finalizagio do contrato
11.4.1. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizacdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

11.5. Quantidade minima de bens ou servigos para comparacao e controle
11.5.1. Cada OFB ou Nota de Empenho conterd a quantidade a ser fornecida, incluindo a sua

localizagdo e o prazo, conforme defini¢cdes deste TR.

11.6. Mecanismos formais de comunicagao
11.6.1. S&o definidos como mecanismos formais de Comunicacdo, entre a Contratante e 0

Contratado, 0s seguintes:

11.6.1.1. Ordem de Fornecimento de Bens ou Nota de Empenho;
11.6.1.2. Ata de Reuni&o;

11.6.1.3. Oficio;

11.6.1.4. Sistema de abertura de chamados;

11.6.1.5. E-mails.

11.7. Formas de pagamento

11.7.1. No ato da entrega dos servicos e materiais, a proponente vencedora apresentara as
notas fiscais e sera paga em até 30 (trinta) dias corridos ap0s a entrega das notas, em
conformidade com o cronograma de desembolso financeiro, mediante crédito em conta
corrente bancéria, sendo que as notas fiscais serdo atestadas pelo setor responsavel pela

fiscalizacdo das entregas.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
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12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicacdes entre o orgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

12.4. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Fiscalizacéo
12.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

12.6. Fiscalizagdo Administrativa

12.6.1. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas em lei,
verificard a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo do Contratado, acompanhard o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

12.6.1.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

12.7. Gestor do Contrato

12.7.1. O gestor do contrato, além de exercer as atribui¢bes previstas em lei, coordenara a
atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s
registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da administragéo.

12.7.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitacdo do

Contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos

eventuais.

12.7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

12.7.4. O gestor do contrato emitird, quando necessario, documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

12.7.5. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.7.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou

prorrogacéo contratual.

12.7.7. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagBes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

12.8. Critérios de Aceitacdo

A avaliacdo da qualidade dos produtos/objetos entregues, para fins de aceitacdo, consiste na
verificacdo dos critérios relacionados a sequir:

12.8.1. O servico de hospedagem deverd garantir as perfeitas condi¢cbes de salubridade,

devendo a manutencéo de limpeza diaria ser executada pelo contratado;

12.8.2. Devera estar incluso também na diéria do quarto o material de higiene pessoal: papel
higiénico, sabonetes, toalha individual e roupa de cama, a serem fornecidos pela empresa

contratada;

12.8.3. SO havera o recebimento definitivo, apés a andlise da qualidade dos bens e/ou
servigos, em face da aplicagcdo dos critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o
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direito de ndo receber o OBJETO cuja qualidade seja comprovadamente baixa ou em
desacordo com as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia — situacdo em que
poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA as penalidades previstas em lei, neste Termo de
Referéncia e no CONTRATO. Quando for o caso, a empresa sera convocada a refazer todos

0S servicos rejeitados, sem custo adicional.

12.9. San¢bes Administrativas e Procedimentos para retencéo ou glosa no pagamento
12.9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer

documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.9.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a

proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacéo;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar

ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

h) apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacéo

i) fraudar a licitacdo

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

quando:
k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
I) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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n) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo

0) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 2013.

12.9.3. Com fulcro na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria

autoridade que aplicou a penalidade.

12.9.4. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacOes dos 6rgdos de controle.

12.9.5. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicacao

oficial.

12.9.5.1. Para as infra¢des previstas no “item 12.9.1, alinea a” ¢ item “12.9.2, alineas a, b, c,
d, e, f, g7, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do

contrato licitado.

12.9.5.2. Para as infragdes previstas no “item 12.9.2, alineas h, i, j, k, I, m, n, 0”, a multa sera

de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.
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12.9.6. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a

penalidade de multa.

12.9.7. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.9.8. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas no item “12.9.1, alinea a” e “item
12.9.2, alineas a, b, c, d, e, f, g”, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo

de 3 (trés) anos.

12.9.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas no “item 12.9.2, alineas h, i, J,
k, I, m, n, 0”, bem como pelas infragdes administrativas previstas no item “12.13.1, alinea a”
e “item 12.9.2, alineas a, b, ¢, d, e, f, g” que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo
previsto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.9.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no “item 12.9.2, alineas f, g”, caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, § 4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.9.11. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcdo,

apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.9.12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancgOes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgéo, o qual

sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
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no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do

recebimento dos autos.

12.9.13. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimacg&o, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado

do seu recebimento.

12.9.14. O recurso e o0 pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.9.15. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

13. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

13.1. Recebimento do Objeto

13.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

13.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificacdo
do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

13.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

13.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais, em caso de eventual prorrogagdo do recebimento

definitivo, fica automaticamente prorrogado o prazo de pagamento dos materiais entregues.

13.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

13.1.6. O prazo para a solucgéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s

fins do recebimento definitivo.

13.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucéo do contrato.

13.2. Liquidagéo
13.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo.

13.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo Contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da

regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

13.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line

ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
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eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

13.2.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico.

13.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

13.2.7. Né&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

13.2.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

13.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacédo
junto ao SICAF.

13.3. Forma de Pagamento
13.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

13.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

13.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo

aplicavel.
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13.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na

legislagéo vigente.

13.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.4. Antecipacéo de Pagamento
13.4.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

14.1. Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

14.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério
de julgamento pelo menor preco.

14.1.2. O regime de execucdo do contrato sera por menor pre¢o por lote.

14.2. Da Aplicacao da Margem de Preferéncia

14.2.1. Aplica-se a margem de preferéncia conforme descrito a seguir:

14.2.1.1. Apos o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro verificara se ha empate entre as
Licitantes que declararam em campo proprio do sistema, que se enguadram como
Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, e as demais licitantes, conforme

Lei Complementar n® 123/2006 e ainda suas alteragdes na Lei Complementar 147/2014.

14.2.1.2. ApGs etapa de lances, o Pregoeiro podera encaminhar pelo sistema eletrénico
contraproposta (fase de negociagdo) diretamente ao licitante que tenha apresentado lance de
menor valor, para que seja obtido um melhor preco, bem assim decidir sobre sua aceitacao,

podendo a negociacdo ser acompanhada pelos demais licitantes.
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14.2.1.3. Fica assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, o

qual ocorrera de forma automatica pelo sistema.

14.2.1.4. Entende-se como empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta melhor classificada, depois de encerrada a etapa de lances;

14.2.2. Para efeito do disposto no “item 14.2.1.3”, ocorrendo o empate, proceder-se-a da

seguinte forma:

14.2.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada como menor lance, situagdo em que sera

declarada vencedora da etapa de lances;

14.2.2.2. N&@o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrarem na hipotese do “item 14.2.1.3”, na ordem classificatoria, para o exercicio do

mesmo direito;

14.2.2.3. Na hipdtese de ndo contratacdo nos termos previstos neste item, a convocacao sera

em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

14.2.2.4. O disposto no “item 14.2.1.3”, somente se aplicard quando a melhor oferta inicial
n&o tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

14.2.2.5. Ocorrendo a situagdo prevista no “item 14.2.1.3”, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta no prazo

maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena preclusao.

14.2.3. Critério de desempate;
a) 1° Preferéncia de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006 e Lei Complementar n® 147/2014.

14.3. Exigéncias de habilitacao

14.3.1. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
14.3.1.1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito pablico ou
privado, comprovando que fornece ou ja forneceu quaisquer produtos/servicos;
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14.3.1.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida

Ativa da Uniéo;
14.3.1.3. Certidao Negativa de Tributos Estaduais;

14.3.1.4. Certiddo Negativa de Tributos Municipais, do domicilio ou sede da licitante,

expedida pelo 6rgdo competente;
14.3.1.5. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

14.3.1.6. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor do Foro ou

Cartorio da sede da licitante;

14.3.1.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);

14.3.1.8. Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitacdo.

14.3.1.9. Declaragcdo de enquadramento em regime de Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte (na hipotese do licitante ser uma ME ou EPP)

14.3.1.10. Declaragéo de Inidoneidade.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
15.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 30.000,00 (trinta mil) conforme custos

unitérios apostos no quadro de cotacdes (anexo a esse TR).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orgamento de recursos préprios do municipio:

16.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotag&o:

Ficha: 234

Unidade: 020901 - GABINETE DO SECRETARIO (A)

Funcional: 08.244.0028.2039.0000 - CONCESSAO DE BENEFICIO EVENTUAIS - FEAS -
C/C 21277-6

Classificagdo: 3.3.90.32.00 - Material, Bem Ou Servicgo Para Distribuicdo Gratuita.
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16.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Cerejeiras, 30 de maio de 2025.

Elisangela de Oliveira Araujo Souza
Decreto N° 284/2021
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Karina Gongalves Campista
Matricula 39462
Ag. Gestdo Pub./Agente Adm.

Francini Paola Carboni Gongalves
Decreto N° 160/2025
Assessora do Setor de Compras

Jayne Costa da Silva
Decreto N° 052/2025
Chefe - Divisdo de Administracdo Interna

Jefferson Patricio Dietrich
Decreto N° 161/2025
Coordenador do Setor de Compras

Rafaela Santos Cerezoli
Decreto N° 012/2025
Coordenadora de Processos Administrativos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CEREJEIRAS
RUA FLORIANOPOLIS, 503
CNPJ: 04.914.925/0001-07
Lista com a média dos valores cotados

NUmero da Cotacdo: 00476/25 Data: 16/05/2025 Abertura: 16/05/2025 Encerramento: 16/05/2025
Item Cddigo Descricéo Qtd. Valor Médio  Valor Total Médio
1 413.001.080 SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM CAFE DA MAN 1 143,25 143,25
2 413.001.105 SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM CAFE DA MAN 1 185,00 185,00
3 413.001.106 SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM CAFE DA MAN 1 283,75 283,75
4 413.001.107 SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM CAFE DA MAN 1 227,50 227,50
5 413.001.108 SERVICO DE HOSPEDAGEM EM HOTEL, COM CAFE DA MAN 1 227,50 227,50
TOTAL 5 1.067,00 1.067,00

D: 688385 e CRC: 3BETAEAA
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